
TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ PHONG PHÚ

THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

Kiểm tra dạy học trực tuyến khối 7,8 Nhàn

Triển khai kế hoạch viết sáng kiến kinh nghiệm; Trao đổi kê khai lý lịch đảng viên; 

điều  chỉnh phân công; chốt số liệu báo về Phòng Giáo dục và Đào tạo

Trân

Báo cáo phòng, chống tham nhũng Vân

Dạy theo TKB

Chuẩn bị thang điểm thi đua giữa các cho đội.

Trùng Dương

Đối chiếu tháng, năm (KB)

Chiết tính, chuyển lương tháng 02/2022

Hân

Báo cáo 36a phòng chống tham nhũng--> Thanh tra huyện

Kiểm tra học bạ lớp 6

Xử lý công văn đi đến

Tới

Báo cáo dịch bệnh 

Chuẩn bị thư mời họp PHHS toàn trường

Báo cáo kiểm diện

Trang

Sắp xếp lại kho sách. Nhung

Kiểm tra lại CSVC các phòng Tuân

Vào học bạ 7,8,9 GVBM Đ. Hương nghỉ

Duyệt học bạ 6

Dự họp tổ toán 8g

Nhàn

Rà soát chốt danh sách học sinh bỏ học, chuyển đi, chuyển đến; In phiếu báo điểm HKI 

K7,8,9; Triển khai nội dung trọng tâm HKII, tuần 23

Trân

Soạn thảo KH, PA tổ chức bán trú Vân

Dạy theo TKB Tổng hợp kết quả hội thi ngày tết quê em. Trùng Dương

Lập kế hoạch thu học phí Hân

Xử lý công văn đi đến

Vào số đăng bộ học bạ lớp 6

Liên hệ PNV để nhận QĐ viên chức trúng tuyển

Tới
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Hai  07/02

Thứ ba  08/2



Báo cáo dịch bệnh 

Tổng hợp danh sách học sinh chưa tham gia BHYT

Báo cáo kiểm diện

Trang

Liên hệ nhà sách xin báo giá để bổ sung sách tham khảo, thiếu nhi Nhung

Sửa máy chiếu phòng BM Sinh 4                                                                               Sắp xếp 

bàn ghế phòng Bộ môn

Tuân

Vào học bạ 7,8,9 Đ. Hương nghỉ 

Xây dựng kế hoạch họp PHHS

Tiếp xúc ứng viên mới trúng tuyển, ký hợp đồng làm việc phân công nhiệm vụ

Nhàn

Kiểm tra hoạt động dạy học trực tiếp Trân

Xếp TKB Vân

Học lớp TPT Đội Trùng Dương

Xét nâng lương, TN tháng 02/2022

Báo cáo tháng 01/2022

Hân

Xử lý công văn đi đến

Đôn đốc GVCN 6 liên hệ phụ huynh nộp học bạ tiểu học

Tới

Báo cáo dịch bệnh 

Phát thư mời, nội dung họp PHHS khối 7, 8, 9

Báo cáo kiểm diện

Trang

Phục vụ bạn đọc Nhung

Sắp xếp và vệ sinh phòng TH Hóa Tuân

Vào học bạ 7,8,9 GVBM

Họp GVCN 15g để triển khai kế hoạch họp phụ huynh toàn trường Nhàn

Xây dựng kế hoạch dạy học buổi 2; Họp GVCN lúc 15g Trân

Xếp TKB Vân

Học lớp TPT Đội

Họp GVCN lúc 15g

Trùng Dương

Báo cáo tháng 01/2022 Hân

Hoàn tất học bạ 6

Xử lý công văn đi đến

Tới

Báo cáo dịch bệnh

Báo cáo kiểm diện

Trang

Phục vụ bạn đọc Nhung

Thứ ba  08/2

Thứ tư  09/2

Thứ năm 10/2



Sắp xếp và vệ sinh phòng BM Hóa                                                                             Họp 

GVCN

Tuân

Vào học bạ 7,8,9

Họp tập thể lãnh đạo 15g thống nhất 1 số nội dung trọng tâm trong HKII Nhàn

Chuẩn bị nội dung chuyên đề viết SKKN; Họp triển khai nội dung trọng tâm HKII lúc 15g

Trân

Chuẩn bị CSVC bán trú Vân

Dạy theo TKB Họp lúc 15g nội dung trọng tâm học kỳ II Trùng Dương

Cập nhật Imas Hân

Xử lý công văn đi đến Tới

Báo cáo dịch bệnh

Báo cáo kiểm diện

Trang

Phục vụ bạn đọc. Nhung

Kiểm tra, chuẩn bị CSVC cho Bán trú Tuân

Hoàn tất vào học bạ khối 7,8,9; Hoàn tất duyệt ds lớp tăng Cường Tiếng Anh 6 GVBM

Thứ bảy

12/02

Dạy ôn tập nghề PT Hùng; Chi; Trang, 

Mai
Chủ nhật 

13/2/2022
Họp CMHS toàn trường 8 giờ GVCN 

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn

Thứ năm 10/2

Thứ sáu 11/2


